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Responsabilitatile membrilor Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii in
Scoala
An scolar 2020-2021

Nr. | Nume si prenume Functia Responsabilitati
crt
1. ® Conducerea operativa a C.E. A. C.

Implementarea sistemului de management al calitatii
Asigurarea resurselor materiale/umane necesare bunei
functionari a comisiei;
Monitorizarea activitatii comisiei;
Asigurarea comunicarii cu factorii implicati In procesul de
asigurare a calitatii la nivel intern/extern.
Prof. Marinescu ® Coordonarea aplicarii procedurilor §i activitatilor de evaluare
Mihaela -Dana ® Reprezinti CEAC 1n raporturile cu conducerea unitatii
Coordonator scolare, ISJ Dolj, MECTS, ARACIP si cu celelalte autoritati
publice, cu persoanele fizice sau juridice din tard si din
straindtate, cu orice institutie interesatd in domeniul de
activitate al CEAC;
® Numeste secretarul comisiei, conform conditiilor impuse de
prezentul regulament;
Stabileste sarcinile membrilor comisiei,

si de asigurare a calitatii

Elaboreaza graficul anual de efectuare a monitorizarilor si a
evaluarii;

® Informeaza conducerea unitatii scolare, ISJ Dolj, Ministerul
Educatiei si Cercetarii, ARACIP 1n legaturd cu
monitorizarile efectuate la nivelul unitdtii de invatamant
preuniversitar, pe baza standardelor de referinta specifice
unitatii IPT;

® Aproba evaluarea anuald a performantelor profesionale ale
membrilor comisiei propunind modificarile legale;

® (Coordoneaza si acorda asistentd activitatilor de evaluare la
nivel de catedre in vederea sincronizdrii actiunilor de
evaluare la nivelul institutiei scolare;

® (Coordoneaza elaborarea si validarea documentelor calitatii in
institutia scolara;

® Urmareste si aplica concluziile rezultate din evaludri interne
si externe §i intocmeste rapoarte periodice prezentate in
Consiliul de Administratie, Consiliul Profesoral a institutiei
scolare

® Prezintd un raport de sinteza la sfarsitul mandatului in fata
Consiliului de Administratie

o indeplineste toate atributiile stabilite in sarcina sa de citre
ISJ Dolj, MECTS si ARACIP.

2. ® Organizeaza si pregiteste sedintele Comisiei pentru
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prof. Curcd —Ndstdselu
Amelia

Cadru didactic,
reprezentant al
corpului
profesoral,
secretarul
comisiei

Evaluarea si Asigurarea Calitatii,

Intocmeste procesele verbale ale sedintelor

Participd la intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii
scolare

Participa la elaborarea procedurilor ;

Participd la Intocmirea raportului anual de autoevaluare si
elaborarea planurilor de actiune si de imbunatatire a calitatii
procesului de invatamant;

Implementeaza sistemul de asigurare a calitatii, aplica
manualul de evaluare interna ca calitatii;

Participa la sedintele comisiei, lunar conform graficului,
respectiv la sedintele extraordinare, ori de cate ori este cazul,
Participd la elaborarea graficelor anuale de efectuare a
monitorizarilor si a evaludrii in unitatea de invatimant;
Efectueaza observari ale lectiilor si elaboreaza rapoarte de
monitorizare a calitatii;

Participa la colectarea dovezilor necesare demonstrarii
indeplinirii descriptorilor de performanta pentru principiile
calitatii si la intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii
scolare

prof. Stanciu Verona

Cadre
didactice,
reprezentanti
ai corpului
profesoral

Elaboreaza/aplica instrumentele de evaluare necesare
desfasurarii activitatii de evaluare a comisiei;

Elaboreaza procedurile si activitatile de evaluare si asigurare
a calitatii;

Elaboreaza si aplica procedurile din cadrul planurilor de
actiune si programelor de Tmbunatatire ale scolii;

Participa la intocmirea raportului anual de autoevaluare si
elaborarea planurilor de actiune si de imbunatatire a calitatii
procesului de invatimant;

Implementeaza sistemul de asigurare a calitatii, aplica
manualul de evaluare interna ca calitatii;

Participa la sedintele comisiei, lunar conform graficului,
respectiv la sedintele extraordinare, ori de cate ori este cazul,

Evalueaza modul de aplicare a standardelor de evaluare, a
indicatorilor si a descriptorilor de performanta;

Aplica si respecta legislatia in vigoare in domeniul evaluarii si
asigurarii calitatii in unitatea scolara;

Participa la elaborarea graficelor anuale de efectuare a
monitorizarilor si a evaludrii in unitatea de invatamant;

Efectueaza observatii ale lectiilor completeaza fisele de
observare si elaboreaza rapoarte de monitorizare a calititii;
Participa la colectarea dovezilor necesare demonstrarii
indeplinirii descriptorilor de performanta pentru principiile
calitatii si la Intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii
scolare

Elaboreaza/aplica instrumentele de evaluare necesare
desfasurarii activitatii de evaluare a comisiei;
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® Elaboreaza procedurile si activitatile de evaluare si asigurare
a calitatii;
® Elaboreaza si aplica procedurile din cadrul planurilor de
actiune si programelor de Tmbunatatire ale scolii;
Cadre ® Participa la intocmirea raportului anual de autoevaluare si
. . didactice, elaborarea planurilor de actiune si de imbunititire a calititii
prof. Golfita Florica reprezentanti procesului de invatimant;
;Lg?gfoljrlaljll ® Implementeaza sistemul de asigurare a calitatii, aplica
manualul de evaluare interna ca calitatii;
® Participd la sedintele comisiei, lunar conform graficului,
respectiv la sedintele extraordinare, ori de cate ori este cazul,
® Evalueaza modul de aplicare a standardelor de evaluare, a
indicatorilor si a descriptorilor de performanta;
® Aplica si respectd legislatia in vigoare in domeniul evaluarii si
asigurarii calitatii in unitatea scolara;
® Participa la elaborarea graficelor anuale de efectuare a
monitorizarilor si a evaluarii in unitatea de Invatamant;
® Efectueaza observatii ale lectiilor completeaza fisele de
observare si elaboreaza rapoarte de monitorizare a calitatii;
® Participa la colectarea dovezilor necesare demonstrarii
indeplinirii descriptorilor de performanta pentru principiile
calitatii si la intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii
scolare
® FElaboreazd/aplica instrumentele de evaluare necesare
desfasurarii activitatii de evaluare a comisiei;
e Elaboreaza procedurile si activititile de evaluare si asigurare
a calitatii;
® Elaboreaza si aplica procedurile din cadrul planurilor de
pro f. lonescu Cristiana Cadre . Pact%u.neu si rirogran?elor de imbul.lété‘;ire ale scolii; .
adie articipa la intocmirea raportului anual de autoevaluare si
(rjelgig;e(f{an " elaborareg planurilor de actiune si de imbunétatire a calitatii
ai corpului procesului de invatimant;
profesoral ® Implementeaza sistemul de asigurare a calitatii, aplica
manualul de evaluare interna ca calitatii;
® Participd la sedintele comisiei, lunar conform graficului,
respectiv la sedintele extraordinare, ori de cite ori este cazul;
® Evalueaza modul de aplicare a standardelor de evaluare, a
indicatorilor si a descriptorilor de performanta;
® Aplica si respectd legislatia in vigoare in domeniul evaludrii si
asigurdrii calitdtii in unitatea scolara;
® Participa la elaborarea graficelor anuale de efectuare a
monitorizarilor si a evaludrii in unitatea de invatamant;
® Efectueaza observatii ale lectiilor completeaza fisele de
observare si elaboreaza rapoarte de monitorizare a calitatii;
® Participa la colectarea dovezilor necesare demonstrarii

indeplinirii descriptorilor de performanta pentru principiile
calitatii si la intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii
scolare
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prof. Picu Madalina

Cadre
didactice,
reprezentanti
ai corpului
profesoral

Elaboreaza/aplica instrumentele de evaluare necesare
desfasurarii activitatii de evaluare a comisiei;

Elaboreaza procedurile si activitatile de evaluare si asigurare
a calitatii;

Elaboreaza si aplica procedurile din cadrul planurilor de
actiune si programelor de Imbunatatire ale scolii;

Participa la intocmirea raportului anual de autoevaluare si
elaborarea planurilor de actiune si de imbunatatire a calitatii
procesului de invatamant;

Implementeaza sistemul de asigurare a calitatii, aplica
manualul de evaluare interna ca calitatii;

Participa la sedintele comisiei, lunar conform graficului,
respectiv la sedintele extraordinare, ori de cate ori este cazul,

Evalueaza modul de aplicare a standardelor de evaluare, a
indicatorilor si a descriptorilor de performanta;

Aplica si respecta legislatia in vigoare in domeniul evaluarii si
asigurarii calitatii in unitatea scolara;

Participa la elaborarea graficelor anuale de efectuare a
monitorizarilor si a evaluarii in unitatea de Invatamant;

Efectueaza observatii ale lectiilor completeaza fisele de
observare si elaboreaza rapoarte de monitorizare a calitatii;
Participa la colectarea dovezilor necesare demonstrarii
indeplinirii descriptorilor de performanta pentru principiile
calitatii si la Intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii
scolare

prof. Stircu Adrian
info. Trusca Liviu

Reprezentant
al sindicatului

Colectarea propunerilor, sugestiilor si doleantelor membrilor
de sindicat, precum si informarea comisiei asupra situatiei
concrete, dar si dezirabile la nivelul membrilor de sindicat,
privind procesul de asigurare a calitatii,

Participarea la intocmirea rapoartelor de autoevaluare si a
planurilor de imbunatatire.

Mentine legatura intre CEAC si membrii de sindicat;
Elaboreaza si aplica procedurile din cadrul planurilor de
actiune si programelor de Tmbunatatire ale scolii;

Participd la Intocmirea raportului anual de autoevaluare si
elaborarea planurilor de actiune si de imbunatatire a calitatii
procesului de invatamant;

Participd la sedintele comisiei, lunar conform graficului,
respectiv la sedintele extraordinare, ori de cate ori este cazul;
Participd la elaborarea graficelor anuale de efectuare a
monitorizarilor §i a evaludrii in unitatea de Invatamant;
Participa la colectarea dovezilor necesare demonstrarii
indeplinirii descriptorilor de performanta pentru principiile
calitatii si la intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii
scolare

Raspunde de relatia scoala - familie in cadrul procesului de
evaluare si asigurare a calitatii;

Diseminarea informatiilor cu privire la procesul de asigurare a
calitatii la nivelul Comitetului de Parinti pe Scoald;
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Dobre-Voicila Mihaela

Reprezentant
al parintilor

Participarea activa la elaborarea/concluzionarea rezultatelor
chestionarelor si a materialelor adresate parintilor;

Colectarea propunerilor, sugestiilor si doleantelor parintilor,
precum si informarea comisiei asupra situatiei concrete, dar
si dezirabile la nivelul comitetelor de parinti pe clase, privind
procesul de asigurare a calititii;

Participa la intocmirea raportului anual de autoevaluare si
elaborarea planurilor de actiune si de imbunatatire a calitatii
procesului de invatamant;

Participa la sedintele comisiei, lunar conform graficului,
respectiv la sedintele extraordinare, ori de cate ori este cazul;

Sprijina comisia in indeplinirea scopurilor si obiectivelor
propuse pentru imbunatatirea calitatii procesului de
invatamant.

Participa la colectarea dovezilor necesare demonstrarii
indeplinirii descriptorilor de performanta pentru principiile
calitatii si la intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii
scolare

Dragotescu Alin

Reprezentant
al elevilor

Diseminarea informatiilor cu privire la procesul de asigurare a
calitatii la nivelul Consiliului Consultativ al Elevilor;
Participarea activa la elaborarea chestionarelor si a
materialelor adresate elevilor;

Colectarea propunerilor, sugestiilor si doleantelor elevilor,
precum si informarea comisiei asupra opiniilor elevilor
privind procesul de asigurare a calitatii;

Raspunde de aplicarea si monitorizarea chestionarelor
aplicate elevilor;
Mentine legdtura intre comisie si colectivele de elevi;

Participa la sedintele comisiei, lunar conform graficului,
respectiv la sedintele extraordinare, ori de cite ori este cazul;

Participa la colectarea dovezilor necesare demonstrarii
indeplinirii descriptorilor de performanta pentru principiile
calitatii si la intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii
scolare.

10.

Reprezentant
al Consiliului
Local

Asigurarea comunicdrii eficiente dintre scoala si consiliul
Local,

Promovarea imaginii scolii la nivel local si judetean,

Participarea la intocmirea rapoartelor de autoevaluare si a
planurilor de imbunatatire. Participa la sedintele comisiei,
lunar conform graficului, respectiv la sedintele extraordinare,
ori de cate ori este cazul;

Sprijind comisia in Indeplinirea scopurilor si obiectivelor
propuse pentru imbunatatirea calitatii procesului de
invatamant.

Participa la colectarea dovezilor necesare demonstrarii
indeplinirii descriptorilor de performanta pentru principiile
calitatii si la Intocmirea portofoliului de evaluare a unitatii
scolare

RESPONSABIL CEAC:
Prof. Ing. Marinescu Mihaela Dana




